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武船院发〔2022〕23 号

武汉船舶职业技术学院零星维修工程结算
审计实施细则

第一条 根据《省教育厅、省发改委、省财政厅、省住建厅、省

公共资源管理局关于加强省属高校零星维修工程管理的指导意见》

（鄂教发【2022】1 号和《武汉船舶职业技术学院加强零星维修工程

管理实施细则》文件精神，为进一步加强与规范对学院零星维修工程

的审计监督，优化审计结算程序，依据国家相关法规及行业政策，结

合学院实际情况，制订本细则。

第二条 学院零星维修工程的管理部门，在工程实施前应提醒施

工单位认真统计工程实施情况，履行施工前必要手续及时报学院管理

部门备案。

第三条 学院零星维修工程的管理部门在工程施工中，应及时进

行中间环节验收，检查隐蔽工程，变更签证、原材料及成品进场检

验，工程量核算等程序，并形成资料作为结算依据。
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第四条 学院零星维修工程的管理部门在工程竣工验收合格后，

应及时督促施工单位收集整理各项资料（结算审计资料清单见附件

1），并形成送审竣工结算书，审核后交审计处。

第五条 审计处初审并委托造价咨询公司开展竣工结算审核，编

制审计意见书，施工单位、管理部门、审计处签字盖章。

第六条 审计处将零星维修工程项目签字盖章生效的结算审计报

告送财务处办理结算手续并备案存档。

第七条 针对工程量大、工期较长的维修项目，审计处需聘请第

三方开展跟踪审计服务，并参与施工过程的管理。

第八条 本细则自发布之日起执行，由审计处负责解释。

附件 1.武汉船舶职业技术学院零星维修工程项目结算资料清单

2.武汉船舶职业技术学院零星维修工程结算审计流程图

武汉船舶职业技术学院

2022 年 5 月 31 日

武汉船舶职业技术学院办公室 2022 年 6 月 1 日印发

发电子文 共印 5 份
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附件 1

武汉船舶职业技术学院零星维修工程项目结算资料送审清单

项目名称

经费来源 送审金额

序号 名 称 张数 备 注

1 招标文件

2 投标文件

3 未招标情况说明书 建设管理部门、招标办签字

4 维修报告

5 立项资料

6 相关会议记录

7 工程施工合同

8 施工、竣工图纸（含电子版）

9 设计变更、现场签证资料

10 工程所需材料价格明细表

11 隐蔽工程记录、图片

12 工程预 (结)算书（含电子版）

13 工程竣工验收单

14 其它需提供资料

15 建设菅理部门项目负责人及电话

16 监理单位负责人及电话

17 施工单位负责人及电话

移交人： 接收人：

年 月 日 年 月 日
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附件 2

零星维修工程项目结算审计实施流程图

委托造价咨询公司开展结算审核编制

审计意见书

送财务处办理

结算手续

零星维修工程管理部门收集齐各项资

料，审核后，交审计处双方签字

审计处初审 资料不全返回管

理部门补充资料

施工单位签字盖章

管理部门签字盖章

审计处签字盖章

资料备案存

档
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